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Factura Pequefio Contribuyente

MANOLO JOSE , CORDON  GALINDO
Nit Emisor:  86014129
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NUMERO  DE  AUTORIZAC16N:
D37DA32D-655C4DA1-86F3-EAA14FCE871E

Serie:  D37DA32D Ntimero de  DTE:  1700548001
Numero Acceso:

Feclia y hora de emision: 31 -mar-2026 07:40:00
Fecha y hora de cerfficaci6n: 02+nar-2026 07:40:01

Moneda: GTQ
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* No genera derecho a credito fiscal
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p. unit8rio con
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10,000.00

TOTAus:

CANCELADO  /

I)escuentos (Q)                 otros
-entos(Q)

0.00                               0.00

Total (Q)                   Impuestos

......../

0.00                              0.00                     10,000.cO

Dates del certificador

Suoerintendencia de Admihistracion Tributaria  NIT:  16693949

Firma y sello del Responsable de la
Verificaci6n de los Servicios Contratados
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Contribuyendo juntos por Guatemala



INFORMEMENSUALDEACTIVIDADES REALIZADAS             /

No. Contrato Administrativo 2026-203-1-2-43      /'
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-1-2026 /  /Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios profesionales.      /
Nombres y apellidos de Ia persona /

Manolo Jose cord6n 9alindocontratista:
NIT de la persona contratista:                         / /  86014129   '
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2026    '  , Al: 30/06/2026   '  ,`
Periodo de esteinforme: Del: 01/03/2026     / / AV,3^/I JR;nJJm£   /                                  /

Monto a pagar: Diez mil quetzales exactos     / Q.10,000.00

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva del   '
Estado                         //

En  el  cumplimiento  a  la  clausula  cuarta del  contrato  administrativo  ntlmero  2026-203-1-2-43,  suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de activida

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

realizadas:

1.    BRINDAR APOYO PROFESIONAL PARA LA RECOPILACI0N DE DATOS DE EXPEDIENTES EN
EL  DEPARTAMENTO  DE  RECAUDAC16N  Y  DE  CONTROL  DE  PAGOS  QUE  INTEGRA  LA
CARTERA MOROSA.

ACTIVIDAD: Apoye  para  la compilaci6n  de datos de los expedientes del departamento de
Santa Rosa, Jutiapa Escuintla, y analisis para determinar el estatus del expediente, vencidos
al dia, vencidos morosos, convenio de pago para validar e integrar en la cartera morosa.
RESULTADO:  Registro  y  actualizaci6n  de  datos  de  expedientes  vencidos  aumentado   el
control, seguimiento y organizaci6n de la cartera morosa.

BRINDAR  APOY0   PROFEsloNAL  PARA   EL  ANALISIS  Y  VERIFICAC16N   DE   DATOS   DE
CARTERA MOROSA CON 0TROS REGISTROS DEL ESTADO.

ACTIVIDAD: Apoye en el analisis de expedientes que se encuentran en cartera morosa con
contratos vencidos del departamento de Escuintla.
RESULTADO:   Fortalecimiento  de  una  base  de  datos  depurada  mediante  un  cruce  de
informaci6n institucional,  permitiendo la identificaci6n  precisa de pagos y saldos pendientes
en expedientes con contratos vencidos.

3.    BRINDAR  APOYO   PROFESIONAL  PARA  LA  DIGITAC16N   DE  DATOS  RELACIONADOS  A
CUPERAC16N DE SALDOS ATRASADOS.
•:.   ACTIVIDAD: Apoye en la digitaci6n de datos de expedientes vencidos al dia y morosos por

arrendamiento en el departamento Escuintla.
RESuLTADO:  Digitaci6n y actualizaci6n de informaci6n correspondiente a expedientes de
arrendamientos, contribuyendo al seguimiento de la recuperaci6n de saldos pendientes en el
departamento de Escuintla.



BRINDAR    APOYO     PROFESIONAL     PARA     LA     FACILITAC16N     DE     INFORMAC16N    A
A;7PS.ENADCAT|¢iRD'£3:MA°p:y°es3r:hdando  informaci6n  a|  arrendatario  con  adeudos  villa  telef6nica,

ACTIVIDAD:  Apoye  brindando  informaci6n  al  arrendatario  con  adeudos  villa  telef6nica,
opciones de regularizaci6n y procedimientos administrativos correspondientes.
RESuLTADO: Orientaci6n adecuada a los arrendatarios morosos, facilitando el acceso a la
informaci6n clara y avanzar en la regularizaci6n de adeudos y mejorar la comunicaci6n con
los arrendatarios.

S ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIDAD SUPERIOR.
•:.   ACTIVIDAD: apoye en digitar datos en notificaciones y dar de baja los expedientes vencidos

al dia.
RESULTADO:  Actualizaci6n  y depuraci6n  de expedientes vencidos,  para el  registro de  la
informaci6n y contribuir a la eficiencia para la gesti6n de los tfamites correspondientes.

Firma y sello del jefe inmediato
que supervisa el trabajo
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